PATVIRTINTA
Troskiiny Kazio Inéitros gimnazijos direktoriaus
2023 m. kovo 22 d. jsakymu Nr. V-73

ANYKSCIU R. TROSKUNU KAZIO INCIUROS GIMNAZIJOS VADOVELIU IR
MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR
ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Anyksciy r. Troskiny Kazio Inéifiros gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apra$as, sudarytas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,D¢l bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais
tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sis aprasas reglamentuoja Anyks¢iy r. Troskiiny Kazio Inéitiros gimnazijos apriipinimo
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nurasymo ir iSdavimo tvarka.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding strukttira, padedanti jgyvendinti
konkrec¢ioje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko
bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemon¢, daiktai, medziagos ir jranga.

3.3. Kitos AprasSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir

kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.
I VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

4. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gali pirkti
tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazeje), vadoveliy, skirty pagal
tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, vadovélj papildanciy, specialiyjy mokymo
priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros. Vadoveliams ir mokymo priemonéms jsigyti
gali biiti skiriamos léSos 1§ AnyksS¢iy rajono savivaldybés ir valstybés biudzety.

5. Uz mokinio krepSelio 1€Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima

Isigyti:



5.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jraSytus j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazg;

5.2. vadovelj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus
pratyby sasiuvinius);

5.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

5.4. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiutering jrangg ir kita);

5.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones, zaislus, daiktus, medziagas, literatiirg).

6. Uz vadovéliy, ugdymui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy mokymo priemoniy jsigijimo
koordinavimg atsakingas mokyklos bibliotekininkas, uz kity mokymo priemoniy uZzsakymo
koordinavimg atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

7. Bibliotekininkas ir pavaduotojas iikio reikalams iSdalina metodiniy grupiy pirmininkams
vadoveliy ir mokymo priemoniy uzsakymo formas. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir
mokymo priemonés, kurie bus naudojami ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant islaikyti
testinuma, aptariamas planuojamy jsigyti vadovéliy ar mokymo priemoniy kiekis.

8. Kiekviena metodiné grupé iki nurodytos datos pateikia vadoveliy, literattros ir
skaitmeniniy priemoniy pageidavimus bibliotekininkui, kity mokymo priemoniy sarasg —
direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

9. Bibliotekininkas, direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams pageidajamy jsigyti vadovéliy
ir mokymo priemoniy sarasg pateikia svarstyti Gimnazijos tarybai.

10. Mokyklos vadovas, suderings su Gimnazijoss taryba, priima sprendimus.

11. Uzsakymai dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leidéjams/tiekéjams.
Gautas iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-faktiiras persiun¢ia buhalterijai.

12. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekéjai pristato | Gimnazija, adresu
Mokyklos g. 2-3, Ziedoniy k., Troskiiny sen., Anykséiy r.

13. Mokiniai, besimokantys pagal ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir
vidurinio ugdymo programas vadovéliais naudojasi nemokamai.

14. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias Gimnazijai sutartis su leidyklomis deél
vadoveliy ir mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.

15. Perduodant mokymo priemones (ugdymo procese naudojamus dalyko mokymui
reikalingus daiktus, medziagas ir jrangg), vadovélius, mokomajg literatiirg | kabinetus apskaita

vykdo direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams ir bibliotekininkas.



111 VADOVELIU FONDO APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

16. Vadove¢liy fondas tvarkomas, vadovaujantis Anyksciy r. Troskiiny Kazio Incitiros
gimnazijos bibliotekos nuostatais.

17. Vadovéliai sudaro savarankiska mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir
apskaitomi atskirai nuo viso knygy fondo.

18. Visi nauji gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta.
Papildomai vadovéliai antspauduojami bibliotekos antspaudu antrastiniame lape ir
septynioliktame puslapyje.

19. Vadovéliai saugomi Gimnazijos bibliotekos fondo saugykloje.

20. Bibliotekoje vedama ,,Visuminé apskaitos knyga“ ir ,,Vadovéliy fondo apskaitos
kortele™.

21. Individualioje apskaitoje vieno pavadinimo vadovéliui pildoma kortelé. Joje
nurodomi vadovélio leidybiniai duomenys, jraso visuminéje knygoje numeris, leidimo metai,
vieneto kaina, gauty vadovéliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka.

22. Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo
judéjimas: gavimas, nuraSymas, bendras kiekis.

23. Vadovéliy pirkimo saskaitos atiduodamos j Gimnazijos buhalterijg, o bibliotekoje
lieka kopijos.

24. Bibliotekininkas pradiniy klasiy vadovélius iSduoda mokytojams, kurie juos iSdalina
mokiniams. UZ juos atsakingas mokytojas. Vyresniy klasiy mokiniai vadovéelius pasiima patys
ir yra uz juos atsakingi.

25. Vadovéliai saugomi saugykloje. Uz vadovéliy sauguma atsako bibliotekininkas.

26. Vadovéliai nuraomi, kai jie netinkami naudoti (pagal Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos patvirtinta sarasa), taip pat sugadinti bei pamesti. Siy verté turi biti atlyginta. Uz
pamestg ar sugadintg vadovelj atsako mokinys, o bibliotekininkas iSreikalauja nupirkti tokj pat

vadovélj arba kokio triiksta Gimnazijoje.

27. Dalyky mokytojai mokslo mety pradzioje supazindina mokinius su naudojimosi

vadovéliais tvarka, nuolat tikrina vadovéliy buklg.

28. Nutraukes mokymasi Gimnazijoje ar ja baiggs mokinys privalo atsiskaityti uz

vadovélius. Mokinys, prie§ gaudamas Gimanazijos baigimo pazymeéjima, atestata arba pries

1Svykdamas pateikia direktoriui atsiskaitymo uz vadovelius ir knygas lapelj su ir bibliotekininko

parasu. Mokytojas, iSeidamas 1§ darbo, atsiskaito uz paimtas i8 bibliotekos knygas ir vadovélius.

29. Mokinys, pametes ar sugadings vadovelj, nuperka tokj patj ar kitg reikalinga vadovel;.

30. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaita,

tvarkyma, saugojima, atsako bibliotekininkas.



IV VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS
31. Nenaudotini, nusidéveje, netinkami arba pasen¢ savo turiniu vadovéliai ir mokymo
priemonés yra nuraSomi.
32. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nustatyta
tvarka nuraso Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.
33. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams organizuoja nurasyty nebegaliojanciy vadovéliy

ir mokymo priemoniy atidavimg antrines zaliavas superkan¢ioms jmonéms.

V MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

34. Vadovélius papildan¢ius mokymo priemones (iSskyrus pratyby sgsiuvinius), mokytojo
knygas, ugdymo procesui reikalingg literatiirg, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones
uzsako bibliotekininkas.

35. Bibliotekininkas gautoms mokymo priemonéms (metodinéms knygoms) suteikia
inventorinius (neinventorinius) numerius jraSydamas j Troskiny Kazio Inéitiros gimnazijos
bibliotekos kataloga ,,MOBIS*“. Mokymo priemongs jtraukiamos j bibliotekos fondo inventoriaus ir
bendrosios apskaitos knygas.

36. Daiktus, medziagas ir jranga (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo
vietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

37. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui ir mokymuisi), baldai darbo
vietai jrengti) perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese. UZ priémima, apskaitg ir iSdavimag
atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

38. Uz kabinetuose esamg turtg atsako mokytojas, kuriam priskirta kabineto prieziiira.

39. Perduodant mokymo priemones (ugdymo procese naudojamus dalyko mokymui
reikalingus daiktus, medziagas ir jrangg), vadovélius, mokomaja literatiirg ] kabinetus apskaitg

vykdo direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams ir bibliotekininkas.

VI BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
40. Anykséiy r. Troskiiny Kazio Incitiros gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos aprasas papildomas,

kei¢iamas pagal mokyklos poreikius, keiciantis teisés aktams.




